
 
 

 1402سال   حسن آباد  شهرداری 

 حسابداران رسمی– سینا فکر موسسه حسابرسی 

 دستورالعمل حسابرسی بخش چهارم  چک لیست بند ب 

ف 
ردی

 

 عنوان 
 نتایج 

 خیر  بلی

 ی: برنامه و بودجه شهردار یبررس یک 

1-1 

  ه،ی، ته  یشهردارسال بعد    یشنهادیبودجه پ  ماهید  انیتا پا  ایآ  یقانون ،شهردار  ۶۷ماده    مطابق

   است؟ شده  و به شورا ارسال م یتنظ

 گزارش:

 

2-1 

  ن یآئ  2۷و ماده    ی قانون شهردار ۶۷بر ماده    ی مبتن  )شهر قبل از اسفند ماه همان سال  ی شورا  ایآ

  نموده است؟  بی را تصو ی شهردار یشنهادیبودجه پ  ی(شهردار  ینامه مال 
 

   :گزارش 

3-1 

  ی( قانون شهردار  ۶۷بر اساس ماده  )ماه    بهشتیرا تا آخر ارد  انهیبودجه سال  غ یتفر  یشهردار  ایآ

  است؟  نموده م یبه شورا تسل
 

 . طبق قانون درآمد پایدار تا پایان شهریور ماه شهرداری زمان دارد  گزارش:

4-1 

که  )بودجه    غی را اخذ و همراه با تفر  یخرداد ماه گزارش حسابرس رسم  انیشهر تا پا  یشورا  ایآ

شهردار  به  شورا  حساب  مفاصا  عدم    ی دگیرس   ، یبررس   (گردد ی  م  ی تلق  یبمنزله  صورت  در  و 

 کرده است؟ ب یانحراف آن را تصو

 
 

 طبق قانون درآمد پایدار تا پایان سال زمان دارد.  گزارش:
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  غ ی و تفر یشنهادیبودجه پ بیشهردار جهت تصو   ی، شهردار   ی نامه مال نیآئ   2۶ماده    ی در اجرا  ایآ

جلسه شورا را نموده و    ل یتشک  یسه روز تقاضا  یشهر، حداقل هفته ا   ی بودجه ارائه شده به شورا

 جلسات شرکت کرده است؟  نیدر ا ز یخود ن

 
 

 گزارش:

۶-1 

ماده    بر مال   نی آئ  2۶اساس حکم  آ  ها یشهردار  ینامه  به مسئول  ، شهردار  ا ی،    ی، نظارت  تی با توجه 

  ی ها  نهیدرآمدها و هز  سهیکنترل مستمر بودجه و مقا  ق یاز طر  ،بودجه  یمراقبت در حسن اجرا

هز و  درآمدها  با  است؟    ی قطع  یها  نه یبودجه  آورده  بعمل  مناسب  و  مطلوب  نحو  به  را    ) شده 

 (  د یرا گزارش ده  ینظارت ند یفرآ یچگونگ 

 
 

 می باشد . انحراف  در تفریغ بودجه دارای  گزارش:

 

 



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر بلی

۷-1 

ن  ی نی ب  شیپ   ایآ مورد  قطع  از یمنابع  تعهدات  نمودن  مستهلک  سنوات  ی جهت  صورت  )  ی شده  در 

م  ،وجود( کل    15حداقل  زان یبه  ابودجه  درصد  تبصره  قالب  در  صورت    ی،  بودجه  در  مستقل 

 است ؟  رفته یپذ

 گزارش:

لا  ی شهردار  ایآ با  قطع   ی شنهادیپ   حهیهمراه  تعهدات  فهرست  سنوات  یبودجه  به    ی شده  را  خود 

 نموده است؟ ارائه شهر ارسال و یشورا

 گزارش:

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 :کلی گزارش
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  ی از تعهدات قطع  ی بخش  هیبمنظور پرداخت و تسو یالزامات و ضوابط قانونی، در عملکرد شهردار ایآ

  ت یرعا  ی( منابع اعتبار در طول سال مال   ر یو سا  ی تحقق درآمدها  زانیبا م   متناسب ی )شده سنوات 

 شده است؟ 

 
 

 . گرفته است تپرداختی صور گزارش:
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اعتبارات    %  3% و حداکثر    1حداقل  زان یبه م)  ی و آموزش  یپژوهش  ی اعتبار لازم جهت طرحها  یاآ-

 شده است؟  ی نیب ش یپ  در بودجه  ی(ا نهیهز

 :گزارش

مندرج در    یها   متناسب با شاخص)شهر    ی اعتبار لازم جهت کمک به بودجه شوراها  ی شهردار  ا یآ-

شورا را به موقع    یمصرف  ریغ  یها  نهیهز  ریرا بمنظور پرداخت حق الجلسات و سا  (بخشنامه بودجه

 اختصاص و پرداخت داده است؟ 

  :گزارش

درصد اعتبار کمک به کتابخانه ها    م یاعتبار لازم بابت ن  ،خود   یشنهادی در بودجه پ  ی شهردار  ایآ-

 نموده است؟  ی نی ب شیرا پ   ی(عموم ی و اداره کتابخانه ها سی تاس نحوه قانون ۶وفق ماده )

 :گزارش

ماده    یشهردار   ایآ )الف(  بند  موضوع  شده  روز  به  نصاب  گرفتن  نظر  در  مال  نیآئ  4با    ینامه 

 نموده است؟  ی نی ب شیمترقبه پ ریحوادث غ ف یرا در رد  بودجه%  5حداکثر  ،هایشهردار

 

 گردد؟   یشهر ارائه م  یبودجه به شورا غیکرد در گزارش تفر نهیموضوع و محل هز ا یآ -
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر بلی

 

 گزارش:

ب  یشهردار  آیا- بودجه جهت  مدن   تیمسئول   مهیدر  ز  یبرا  یجامع  پخود  مجموعه    ریکارکنان    ش ی، 

 است؟  نموده  اعتبار لازم را ینیب

  :گزارش

پ  ی شهردار  ایآ با  رابطه  تسه  ی نیب  ش یدر  پرداخت  شهردار  یبرا  یرفاه  لاتیو  و    یکارکنان  ضوابط 

مواد به    یقانون الحاق برخ   ۷5منجمله ماده    )  های  بودجه شهردار  یمقررات مندرج در بخشنامه ستوان

تنظ مال  ی بخش  می قانون  مقررات  )  ی از  اجرا2دولت  و ضوابط  مور  ت یرعا  ( بودجه کل کشور    یی(    د و 

 توجه قرار داده است ؟ 

 :گزارش

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گزارش کلی : 
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و حداقل مبلغ  %    ۶0  ی مصارف جار  زانی حداکثر م   ا یآ  ،ی قانون شهردار  ۶8ماده    ر یقسمت اخ  براساس

  است ؟  رفتهیصورت پذ%  40ی مصارف عمران
 

 شده است. رعایت   68ماده   گزارش:
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  ی از درآمدها  ی شهر در مورد مصرف برخ  یطبق مصوبات شورا  ا ی  نیکه به موجب قوان  ی در موارد  ایآ

صرفاً در محل و    ی گونه منابع درآمد  نی ا  ی توسط شهردار  ، شده است  ف یتکل  ن ییمندرج در بودجه تع 

 شود؟ ی شهر ارائه م یبه شورا زیگزارش لازم ن و  دهیگرد  نهیدر چارچوب خاص خود هر

 
 

 گزارش:

 

12-1 
مصوب شهر( و با اعمال    م یو حر  یمحدوده قانون)  یصرفاً در حوزه شهردار  ،اعتبارات مصوب بودجه  ایآ

  مصرف شده است؟ شهری نظارت شورا
 

 گزارش:
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رعا  ایآ  و مقررات  نیقوان  تیضمن  رعا  / و  شورا  یشهردار،  اهداکنندگان  تیبا  مصوبه  اخذ  شهر    یبا 

 د؟ ی نما ی اقدام م ی(قانون شهردار 55ماده  10موضوع بند ) کمکها و   ا یهدا افت ی نسبت به در

- - 

 و برخورد نشده است.  هدایایی دریافت نشده است. گزارش:

14-1 

  وهیش   2ماده    2بند    زی و ن  های  شهردار  انه یمصرح در بخشنامه بودجه سال  ت یتوجه به ممنوع  با

  5موضوع ماده    ییاجرا  یهر گونه کمک به دستگاهها  نکهیبر ا  ین یم) بلاعوض    ینامه کمک ها

   4به استناد ماده  یخدمات کشور  ت یریقانون مد 

  



 
 

 عنوان  ردیف 
 نتایج 

 خیر بلی

 

مال  ی بخش  می تنظ  قانون مقررات  بود  ی از  خواهد  ممنوع  بررس   ایآ،    ( دولت  بعمل    یها ی  برابر 

خارج از ضوابط وجود داشته    ییاجرا  یبه دستگاهها  یتحت عنوان کمک شهردار  یآمده مورد

 است؟

  

 :گزارش 
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  نه یاز درآمدها و هز  ی صورت جامع  (تا پانزدهم ماه بعد   ی منته)  کباریهر شش ماه    یشهردار  ایآ

برا  یشهردار  یها از تصو  یبه شورا   بی تصو  یرا    ی انتشار عموم  بیشهر ارسال نموده و پس 

 شده است؟

 
 

 شده است . با تاخیر انجام   ماهه دوم  6  :گزارش
 

1۶-1 

  بات یترت  تیبدون رعا  یشهردار  یهایی  اموال و دارا  یهرگونه واگذار  تیممنوع  یشهردار  ایآ

 بلاعوض مراعات نموده است؟ ینامه کمکها وهیبر ش  یمبتن  ی را در طول سال مال یقانون

- - 

 مورد ندارد     گزارش:
 

1۷-1 

  ، شهر  ی کمکها به شورا  یمنها)  یا  نه یاعتبارات موضوع فصل پنجم اعتبارات هز  ی نیب  شیپ  ایآ

سازمانها و  ها  اجرا   ،وابسته  یکتابخانه  به  نوساز  یکمک  تقد   یقانون    ی ها  پرداخت  /از    ر یو 

ی  م   یشهردار  یهاه  نیدرصد بودجه هز  2حداکثر معادل    (به شهروندان خوش حساب  ی قیتشو

 باشد؟ 

 
 

 گزارش:
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نامه کمک بلاعوض    وهیبر مفاد ش   یمبتن   قای دق  یو حقوق  یق یکمک بلاعوض به اشخاص حق  ایآ

شهر و لازم الاجرا شدن آن پرداخت شده است    یاسلام   یشورا  بی پس از تصو  ی و بلحاظ زمان

 ؟

 
- 

 . گزارش
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 عنوان  ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی
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مطابق با   قای اقدام نموده است، دق ضبلا عو یکه از محل کمکها ییها پرداخت ه یکل  یشهردار آیا

 :است بوده  لیذ  باتیترت

 اعتبار بوده است؟  یبرداشت دارا یبودجه برا  ف یرد-

 انجام شده است؟  (  یشهردار حه یلا)گونه پرداخت کمک الزاماً با درخواست شهردار  هر-

  90مراحل ماده  یشهر و ط یپس از اخذ مصوبه شورا  ،یکمکها و اعانات ،شهردار  هی پرداخت کل-

   رد؟ی گی قانون شوراها صورت م

مجاز    یاعطا- موارد  و  سقف  داشتن  لحاظ  با  کمک  گونه  ابلاغ  وه یش   (با  ق یتطب) هر    ینامه 

 بوده است؟ ض بلا عو  یکمکها

  یتحقق بودجه و در فواصل زمان  زانیکمک ها به تناسب وصول درآمدها و به م   ن یپرداخت ا  -

رعا  صی تخص  ند یفرآ   ی مشخص ط و  بودجه  استناد دستورالعمل  به  نامه    وه یمراتب ش   تیبودجه 

 رد؟ یپذ  ی م صورت  اعتبار در دوره عمل بودجه  صی تخص ته یکم

اعتبارات هز  )مرتبط   یها  فیدر رد   ضبلا عو   ی ها  کمک- و    نهیهز  (بودجه   یا   نهیفصل پنجم 

 ثبت شده است؟ 

 

- 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 :گزارش 
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در هر مورد    ا یآ  ،   ی شهردار   ینامه مال   نیی آ  28بر ماده    یبودجه ، مبتن   ی فهایصورت اصلاح رد  در

  شهر گزارش شده است؟ یبودجه به شورا غ یصادر و در تفر  شهردار ی از سو  ی مجوز کتب
- 

   :گزارش 

21-1 

رد  ی صورت  در اصلاح  ماده    ش یب  ی اعتبار  یها  ف یکه  در  مقرر  سقف  مال  ن ییآ  28از    ی نامه 

قانون شوراها    90اصلاح بودجه وفق ماده    حهی لا  ،نهیقبل از هز  ایانجام شده باشد ، آ  یشهردار

 است ؟  رفته یصورت پذ 

- - 

   مورد ندارد گزارش:

 

 

 



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر بلی

 :ربطیذ ی قانون فاتیو تشر د یمعاملات خر ی بررس دو 

1-2 

 : های شهردار ینامه مال  نیآئ 1موضوع ماده  یمعاملات  ی ها خصوص نصاب در

نصاب ابلاغ شده هر سال ( انجام    نینصاب معاملات ) مطابق با آخر  تی با رعا   ی معاملات جزئ  ای آ-  الف

 شود؟  یم

 :گزارش

نصاب ابلاغ شده   نیحدنصاب معاملات متوسط ) مطابق با آخر  تیدر استعلامات اخذ شده رعا  ا یآ  -  ب

 رد؟ یپذ  یهر سال ( صورت م 

 :گزارش

نصاب ابلاغ شده در هر سال    نیمعاملات ) مطابق با آخر  ن یمعاملات عمده، نصاب ا  ی در برگزار  ا یآ  ج

 شود؟ ی  م  تی(، رعا

 :گزارش

بطور متعارف    ی شکست و خرد کردن معاملات  ا یآ  -د تلق   کی که  واحد  بمنظور    شوندی  م   ی مجموعه 

 تر رخ داده است؟  نیطبقه پائ نصاب آوردن مبلغ معامله به

 :گزارش

،شهردار  ا یآ  -ه معاملات  انواع  انجام  دق   یقانون  فات ی تشر  ی در  معامله    قا ی آن،  حدنصاب  با  متناسب 

 شده است؟  تی رعا ی مال نامه نیمربوطه در آئ

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 گزارش:

2-2 

، مراتب بطور شفاف در بودجه مصوب    ( متوسط و عمده   ی اعم از ،جزئ)  ی انجام هر معامله ا  ی برا  ایآ

  باشد؟ ی مشاهده م قابل  و بیلحاظ ، تصو
 

 گزارش:

3-2 

به او محول شده است با حکم    دیخر  فهی که وظ  ی کس  ای   دیخر  یمتصد  ی، در مورد معاملات جزئ  ایآ

  منصوب شده است؟  سمت نیشهردار به ا یکتب 
 

 گزارش:

4-2 

  ت یجنس و اجرت کار را به نحو ممکن و با مسئول  یکه بها)  یدر مورد معامله جزئ  دیخر  ی متصد  ایآ

آورده بدست  کتب  (خود  ماده    یموافقت  در  مندرج  مال   نیآئ  2مقامات  م   یشهردار  ینامه  جلب    ی را 

 د؟ ینما

 
 

 گزارش:

5-2 

آدرس و مشخصات    ن یو همچن  د یخر  یامضا و سمت متصد   ی، نام و نام خانوادگ  ، معاملات  ن یدر ا  ایآ

  شود؟ ی سند درج م  لیدهنده کار در د انجام  ای فروشنده جنس 
 

 گزارش:



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

شهردار  ایآ ۶-2 متوسط  معاملات  رعا  یدر  ماده    ت یبا  مال  نیی آ  3مفاد  طر  ها یشهردار  ی نامه  و    قی از  ثبت 

  انجام گرفته است ؟  ستاد در سامانه ی بارگذار
 

 گزارش:

کم  ایآ ۷-2 موافقت  از  پس  معامله  شهردار    ونیسی انجام  از  مرکب  متوسط  شهردار  یامعاملات    ،یمعاون 

بنا به تناسب و انتخاب شهردار    یارشد شهردار  یاعضا  ایواحدها    ینفر از روسا  ک ی و    یامور مال   یمتصد

   شود؟ی انجام م

 
 

 گزارش:

 معاملات توسط شهردار صادر و ابلاغ شده است؟  ونیسی کم  یاعضا یبرا یحکم کتب  اآی 8-2
 

 

 

از    یک یموافق که    ی دو را  تیبا اکثر  ا یاتفاق آرا و      ،متوسط  معاملات    ونی سی ه کمذمتخ   مات ی در تصم  ایآ 9-2

  است ملاک اعتبار بوده است؟  ی شهردار معاون  ای آنها شهردار 
 

 گزارش: 

طر  یدهایخر  ایآ 10-2 از  عمده  معاملات  نصاب  حد  ستاد    (   عمده   -محدود )مناقصه    قیدر  سامانه  بستر  در 

  ؟ ردیگ  ی انجام م
 

 گزارش:

از طر  یدر مواقع   ایآ 11-2 انجام م  فات ی ترک تشر  قیکه معاملات عمده  در    یشهردار  حه یلا  ، شودی  مناقصه 

  فات ی جهت ترک تشر  ،مستند و موجه  لی مناقصه متضمن دلا  فات ی ترک تشر  مجوز   خصوص درخواست 

 است ؟ رفته یصورت پذ شوراها قانون  90ماده  یمناقصه و پس از ط 

 
 

 گزارش:

 - - صورت گرفته است؟  یفات ی ترک تشر ،در انجام معاملات با نصاب متوسط ایآ 12-2

 . موردی نداشته اند   :گزارش

 است ؟   دهی شهر اخذ گرد یانجام مناقصه محدود بدوا مصوبه شورا ندیدر فرآ ایآ 13-2
 

- 

 موردی نداشته اند گزارش:

مناقصه محدود  ایآ 14-2 انجام  تبصره    ) در  مال   ن یآئ  4ماده    1وفق  بستر سامانه    قیاز طر  (ها یشهردار  ینامه 

 ؟ ردیگی ستاد انجام م

 
 

   گزارش:

  ی ها  ی ندگیانجام معامله با نما  ، دولت و کالاها و خدمات منحصر به فرد  ی انحصار  ی در مورد کالاها  ایآ 15-2

 شود؟ ی معاملات انجام م ون یسیکم   یکالاها و خدمات با گواه ی انحصار و ی رسم

- - 

 . موردی نداشته اند  گزارش:

  مت یاداره کل نظارت بر ق   یکالا با گواه  ی بها  ی، دولت  ریبودن کالاها و خدمات غ   ی در صورت انحصار  ایآ 1۶-2

   شود؟ی  و پرداخت م  ن ییاستان تع یبازرگان اتاق ا یها 

- - 

 .موردی نداشته اند گزارش:

عموم   ایآ  گزارش 1۷-2 مناقصات  حداقل    یآگه   ی،در  فاصله  نوبت  دو  در  روزنامه  کیمناقصه  در    ی ها  هفته 

بستر    قیاز طر  ی( نامه مال   ن یآئ  5مذکور در ماده    طی و ذکر حداقل شرا  نیی با تع)  یمحل   ا یو    رالانتشار یکث

 رد؟ یگ  یسامانه ستاد انجام م 

 
 

 گزارش:



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

18-2 

 لحاظ شده است :  رید فراخوان مناقصه موارد زنا اس ه یته در

تصو  آیا   -1 مناقصه  مورد  پروژه  مورد  در  اعتبار لازم  است؟    بیاساساً  ابلاغ شده  و    نیتام   ا یآ)و  اعتبار 

 ( مناقصه انجام شده است؟  موضوعی منابع مال  ی نی ب شیپ

 :گزارش

 

  ی سالجار یبرا)  ازی مبلغ اعتبار پروژه در برنامه پنج ساله با توجه به کل اعتبار مورد ن ،حسب مورد ا یآ -2

 مناقصه شده است؟ یشده و پس از داشتن اعتبار لازم اقدام به برگزار ین یب ش یپ( ندهیآ یو سالها

 :گزارش

 

پروژه    ایآ-3 فن )برآورد  نقشه و مشخصات  پروژه    ادی و موارد    یبرابر  اطم(شده در شناسنامه    نان یبطور 

اعمال شده   هیدر برآورد اول  ی و منطق  ح یمربوط به معامله بطور صح بیضرا  ه یو کل است شده  ه یبخش ته

 است؟

 :گزارش

 

لزوم    ،مورد معامله  لیو محل تحو  طیشرا  ( ،ات ی عمل  یاجرا  یمدت انجام کار )مطابق برنامه زمان  ایآ  -4

  طیشرا  گری د  زیو ن  (درصد کل مبلغ برآورد  5حداقل    زانیبه م)معتبر شرکت در مناقصه    نیارائه تضم

 پروژه ذکر شده است؟  یموثر در حسن اجرا ی و خصوص یعموم

 :گزارش

 باشد؟ ی و اسناد مناقصه مشخص م ط ی محل و زمان اخذ شرا  ایآ -5

 :گزارش

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 

 

 گزارش:

19-2 

امور    سیرئ  ،مرکب از شهردار  ی معاملات شهردار  ی عال  ات یه  لهیمناقصه بوس  شنهاداتیبه پ  یدگ ی رس  ایآ

شهر    یشورا  د یو تائ  ی شهردار  شنهاد ی نفر از افراد مطلع در معامله مورد نظر با پ  ک ی و    یشهردار   ی مال

 رد؟ یگ  یصورت م 

 
 

 گزارش:

20-2 

  ( از آنها باشد  ی کی شهردار    نکهیمشروط بر ا) آراء    تیبا اکثر  ی معاملات شهردار  ی عال   اتیه  مات ی تصم  ایآ

  ؟ صادر شده است
 

 گزارش:

21-2 

 است؟ ده یگرد  لیو اسناد مناقصه تشک ی در وقت مقرر در آگه یمعاملات شهردار  یعال  اتیه آیا
 

 

 گزارش:

   :یمعاملات شهردار یعال  ات یتوجه به صورتجلسه ه با 22-2

 

 



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

 

 است؟ موجود ( مطابق با نوع مشخص شده در اسناد مناقصه)شرکت در مناقصه  نیتضم ایآ -1

 :گزارش

لازم و   یها  ی بررس  ،  مانکاران یآماده به کار پ  ت یمناقصه گران و ظرف تیصلاح ی در خصوص بررس  ای آ -2

 است؟  شده انجام  ی مقتض

 :گزارش

 قانون منع مداخله کارکنان در معاملات کنترل و مراعات شده است؟   ایآ -3

 :گزارش

بوده    ی اد ناقص و خط خوردگن اس  ی مبهم و دارا  ،مشروط  ،مخدوش؛  شده  یی بازگشا  تپیشنهادا آیا    -4

 است؟

 :گزارش

بررس  ای آ  -5 از  ارز  ی پس  و مردود  شنهاداتیپ   ، شنهادهای پ  ی شکل   یابی و  قبول  حدنصاب    ثی از ح  ) قابل 

  ن ییو تع  یمستندساز   ، مردود  ی شنهادهایعلل رد پ   نیینام مناقصه گران و تع   ن ییتع  با   (شرکت کنندگان 

 شود؟  یم

 :گزارش

بازگشا  جه ینت  ا یآ-  ۶ جلسه  همان  در  کم  ییمناقصه  به    ونیسی توسط  مراتب  و  شده  مشخص  مناقصه 

فراهم  یشهردار قانون  نهیزم  شدن   جهت  مهلت  در  اول  نفر  با  قرارداد  عقد  و  معامله  پرنده    یانجام  به 

 است؟  دهیمناقصه ابلاغ گرد

 :گزارش

  ون یسی کم  ی، و مال  یفن   شتریب  یهایقابل قبول جهت بررس  یشنهادهایبه ارجاع پ  ازیدر صورت ن  ایآ  -۷

مهلت در  ماده    یقانون  مناقصه  در  مال  نیآئ  ۷مقرر  را  هایشهردار  ی نامه  و صدور  نظر  اعلام  به    ی نسبت 

 اقدام نموده است؟ 

  :گزارش

 انتخاب شده است؟  ی، شنهادیمتناسب پ  متیق نیدر مناقصات کمتر ایآ-8

 :گزارش

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 عنوان  ردیف
 نتایج

 خیر بلی

 

بند    رغم یعل  ایآ-  9 مال   نیآئ  5ماده    5مفاد  ا  یمبن   ها یشهردار  ینامه  قبول    ایدر رد    یشهردار  نکه یبر 

  شنهادها یاز پ  ک ی قبول هر    ای مناقصه در رد    ونیس یکم  مات ی تصم  ا یآ  ،باشد  یم   مختار  واصله   شنهاداتیپ

 بوده است؟ یقانون مستندات  موجه و براساس  ل یبر دلا ی منک

 .  موردی نداشته اند :گزارش

 شده اند؟  د یدر صورتجلسه ق  (در صورت وجود ) نفرات اول و دوم و سوم  ایآ- 10

 :گزارش

آ  د ی تجد  ا یمناقصه در لغو    ونیسیکم   م یچنانچه تصم  -11 باشد.  و عوامل    لی دلا  ا یمناقصه قرار گرفته 

شرکت کنندگان    هیبه اطلاع کل   زیدرج و مراتب ن  ی می لغو مناقصه در صورتجلسه تنظ  ا ی  د یموثر در تحد

 است ؟  دهی در مناقصه رس

 :گزارش

- 

 
 

 

 

 

- 

 ی:کل  گزارش

23-2 

نامه   نیآئ  8وفق ماده    ی،در موارد استنکاف مناقصه گران اول و دوم و سوم از عقد قرارداد با شهردار  ایآ

نفع شهردار  ن یتضم  ی شهردار  ی مال به  آنها  و مراتب در حسابها   یشرکت در مناقصه  مربوطه    یضبط 

 است؟  ثبت و اعمال حساب شده یشهردار

- - 

 . نداشته اندموردی   گزارش:

24-2 
تعهدات مطابق با مفاد    یمعتبر حسن اجرا  نیدرصد تضم   10در زمان عقد قراردادها نسبت به اخذ    ایآ

  گردد؟   یاقدام م  یو مقررات و ضوابط قانون یشهرداری نامه مال  نیآئ
 

 گزارش: 

25-2 
رعا  یاقدامات شهردار   ایآ به ضمانتنامه  نیقوان  تیبلحاظ  مربوط  مقررات  تمد  ی بانک   یها  و  نظر    ،دی از 

  بخش است؟ نانی،کاهش ضبط و ابطال. اطمدیسررس ی عدم انقضا
 

 گزارش: 

2۶-2 
به نحو مطلوب    یموسسات و درآمدها   ر یدر سا  یشهردار   یگذار   ه یسوابق حساب سرما  ایآ حاصله آن 

 گردد؟  ی ثبت و منعکس م یمال   ادن و در اس ینگهدار

 
 

 . گزارش:

2۷-2 

کاهش مبلغ    ای  شیموضوع افزا)قراردادها درج است    هیدر کل  هایشهردار  ینامه مال   نییآ  18مفاد ماده    ایآ

  %( 25قرارداد تا 
 

 گزارش:

28-2 

  ات ی حجم عمل  ش یو متناسب با افزا  یاجرائ  ی بنا به ضرورتها  مان یپ  هیمبلغ اول  ش یافزا  یقانون  ت یقابل  ایآ

  ابلاغ شده است؟  مانکارانیبه پ مانیب ی قبل از انقضا  ، ی کاف   مستند به مدارک و ادله
 

 گزارش: 

 



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

 :معاملات لیتحو  باتی ترت یبررس سه

1-3 

 رد؟ یپذ  ی متناسب با درخواست انجام م یشهردار  ازیکالاها و خدمات مورد ن ل یتحو  ند یفرا ایآ-
 گزارش: 

آ  آیا- در  مقرر  ضوابط  مال  نییطبق  تحو  یشهردار   ی نامه  مجلس  به    ل یصورت  توجه  با  کالاها 

 گردد؟ ی م د ییو تا  میقراردادها و معاملات تنظ  ط یو با لحاظ شرا سال نصاب معاملات همان

 
 

 
 

 

 گزارش: 

2-3 

انباردار با    لهیصرفا به وس   جزعیکار انجام شده در مورد معاملات    ای   یافتیدر  یکالاها  لیتحو  آیا

حسب مورد انجام    ( گرددی  کار با خدمت محسوب م  رنده یگ  لیتحو  که )  اداره در خواست کننده 

 است؟  رفتهیپذ 

 
 

 گزارش: 

3-3 
مرکب از    لی تحو  ونیسیو نظارت کم  لهیکالاها و خدمات در معاملات متوسط به وس   لیتحو  ایآ

  است؟   رفتهیپذ  انجام سه نفر با انتخاب شهردار
 

 گزارش:

4-3 

مرکب از دو    ل یتحو ون یسیو نظارت کم لهیمورد معامله در حوزه معاملات عمده به وس  لیتحو  آیا

  شهر صورت گرفته است؟ ی شورا ی ندگینفر به نما کی  و  نفر با انتخاب شهردار
 

 

 گزارش:

5-3 
 ابلاغ شده است؟ یتوسط شهردار بطور کتب لیتحو ون یسیکم  یحکم اعضا آیا

 
 

 گزارش:

۶-3 

به حوزه   ایآ توجه  با  با تجربه و صلاح  ی معاملات شهردار  ی تخصص  ی ها  شهردار  متناسب    ت یو 

  ون یسیکم  ی نسبت به انتخاب اعضا  نیاز،تخصص مورد    زان یافراد و م  ی و سوابق اجرائ  ی فن   یها

 اقدام نموده است؟   ( متوسط و عمده)  لیتحو

 
 

 گزارش: 

۷-3 
شهر    ی معاملات عمده با صدور مصوبه شورا  ل یتحو  ون یسیشهر در کم  ی شورا   ندهیانتخاب نما  ایآ

  صورت گرفته است؟
 

 گزارش:

8-3 

گرفته شده    ل یتحو یمشخصات کار انجام شده و کالا ل یدر صورتجلسه تحو ل یتحو ونیسیکم  ایآ

با نمونه و مشخصات مندرج در پ از نظر مطابقت  بها و اسناد مناقصه در هر    مان یرا  با استعلام 

تائ ذ  د یمورد  و  تمام  ل ینموده  پ  ل یتحو  ون یسیکم  ی اعضا  ی آنرا  با  فروشنده  و حسب    مانکاریو 

 انباردار امضا کرده اند؟  مورد 

 
 

 گزارش:

9-3 

شهردار    ،لی کار مورد تحو  ایدر نوع و مشخصات کالا    ونیسیکم  یاعضا  نیصورت اختلاف ب  در

 است؟  اقدام شده

- - 

 موردی نداشته اند   گزارش:



 
 

 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

 :ینحوه فروش و اجاره اموال شهردار  یبررس چهار

1-4 

بودجه مصوب  ، یشهردار  دهیانجام هر مزا  یبرا  ایآ بطور شفاف در  واگذار  لیذ  ) مراتب    ی سرفصل 

 باشد؟   یو قابل مشاهده  م ب یتصو ، لحاظی (  ا ه یسرما یهایدارائ
- - 

 . مورد ندارد گزارش:

2-4 

  ر ی اموال منقول و غ  یفروش و واگذار   ی،شهردار   ی و معاملات  ینامه مال   نییآ  13بر ماده    ی مبتن  ایآ

شهردار  اختصاص  )   یمنقول  غ  ، منقول  ریغ  یاموال  مصرف  ی،مصرف   ریمنقول  حکم    ی اموال  در  و 

سامانه    ند یفرآ  قیشهر از طر  یاسلام  یمنقول پس از اخذ مجوز شورا  ریو اجاره اموال غ  ی( مصرف

و   ینامه مال  ن ییو آ یمقرر در قانون شهردار  فاتی ( مطابق با تشری)عموم یکتب دهیمزا بصورتستاد 

بودجه مصوبه سال    ی ها  و دستورالعمل   نیقوان  ر یو سا  هایشهردار  ی معاملات مرتبط و در چارچوب 

 انجام گرفته است؟ یشهردار

- - 

 .  مورد ندارد گزارش:

 

3-4 

  ۶-10و مقررات ) موضوع بند    نیخارج از چارچوب قوان  یشهردار  یهایی  اموال ، املاک و دارا  ایآ

سال بودجه  بخشنامه  و  اموال  العمل  شهردار  انهیدستور  ده  های  سازمان  به    (کشور    یها ی  اریو 

 واگذار شده است؟  یو حقوق  ی قی اشخاص حق

- - 

 . موردی نداشته اند   :گزارش

 

4-4 

به    یکارشناس   یمتهای، قی صرفه و صلاح شهردار  تیو در جهت رعا  متهایبا توجه به نوسانات ق  ایآ

 رد؟ یگی  قرار م  داتیدر مزا هیپا  متیق ی روز اخذ شده و مبنا

- - 

 . مورد ندارد  گزارش:
 

5-4 

  ق یاز طر یواحدها و موسسات تابعه شهردار  (در مورد فروش اموال منقول و اجاره دادن )فرآورده ایآ

 شهر ، به طور مجزا اخذ شده است ؟  ی اسلام ی )حراج( مصوبه شورا ی حضور دهیمزا

- - 

 مورد ندارد  گزارش:
 

۶-4 

  ریو سا  یمناقصه عموم  یانتشار آگه  یمورد عمل برا  ط یشرا  ی،نامه مال   نیآئ  14بر ماده    مبتنی  ایآ

که با عمل    یدر صورت )  ی عموم   داتیدر مورد مزا  ( نامه  ن یآئ  ن یا  8تا    5وفق مواد  )مناقصه    فاتیتشر

 شده است؟ تینباشد( رعا ر یمغا دهیمزا

- - 

 مورد ندارد  گزارش:

 

 : یمعاملات شهردار ریمربوط به سا  احکام پنج 



 
 

 عنوان  ردیف
 نتایج

 خیر بلی

1-5 

  هینقل  طیساختمان و سا  ،در خصوص اجاره کردن املاک  یشهردار  ی نامه مال  ن ییآ  1۶بر ماده    یمبتن   ایآ

 :  یشهردار  ازیاموال مورد ن ریسا آلات و  نیماش،

سه فقره استعلام بها از با صرفه    ا یآ  ،باشد  یمشابه و متعدد م   رینظا  ی که مورد اجاره دارا  یدر موارد  -الف

 باشد؟ ی موجود م ربطیذ سوابق آن در  نیتر

 . مورد ندارد : گزارش

  یمورد نظر شهردار  ینی مع  نیزم  ایاجاره ملک    یامتعدد نداشته باشد    ریکه مورد اجاره نظا  یدر صورت  -ب

توافق مقدمات  یو صورتجلسات   مدارک   ا یآ  ،باشد و  بر مذاکره  پرونده ضم   یدال  ی  م  مه یبا مالک در سوابق 

 باشد؟

 موردی نداشته اند :گزارش

 

 

 

 

 
- 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 :کلی گزارش

2-5 

راستا  ایآ مالک   ی در  با  اجاره  قرارداد  عقد  و  معامله  تصو  ،انجام  مراجع  از  مجوز  اخذ  به  کننده    بینسبت 

مجزا بطور  آخر  معامله  با  اخ  یابلاغ  ینصابها  نی)متناسب  مال  نیآئ  1۶ماده    ریقسمت    ی( شهردار   ینامه 

 : اقدام شده است

کمتر  )تجاوز نکند  (  سال    ی )نصاب ابلاغ  الیر میلیون    4.000که مال الاجاره سالانه از مبلغ  ی در صورت  -الف

 است؟ ده یرس یمعاملات شهردار یعال   اتی ه دی تائ به مراتب ای آ (باشد

   موردی نداشته اند گزارش:

ابلاغ)  ال یر میلیون    4.000از مبلغ    ش یب  انهیکه مال الاجاره ماه  یدر صورت   -  ب آ  ( سال  ینصاب    ای باشد 

شهر لازم    یاسلام  ی قرارداد پس از اخذ مصوبه شورا"نکته که    ن یبا لحاظ ا)شهر    ی اسلام  یمصوبه شورا

 ؟  باشدی موجود م  ("باشدی الاجرا م

 موردی نداشته اند گزارش:

 
 

- 

 
- 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

- 

 

 : کلی گزارش 

 شهر اقدام نموده است؟ یاسلام یپس از اخذ مصوبه شورا ، یانتخاب روش امان نهی در زم ی شهردار ایآ 3-5
- - 

 شته اند . مورد ندا    گزارش:

4-5 

انجام کار    لیمجرب و وسا  ی کادر فن  ی دارا  یانجام کار امان  یبرا  ی شهردار  ی،نامه مال  آئین  15وفق ماده    ایآ

 باشد ؟  ی م د ییتا  مجهز مورد

 شته اند.ندا مورد گزارش:

 

 

 

- - 



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

 
 - - رد؟یپذ   ی قانون شوراها اقدام م 80از ماده  9نامه مصوب بند   نییبر آ  ی مبتن  یانجام کار امان ایآ

 . مورد ندارد گزارش:

5-5 

اجرا  ایآ مال  ن ییآ  19ماده    ی در  شهردار   ه یکل  هایشهردار  ی نامه  به  مربوط  :    )  یمعاملات  شامل 

مزا و  شورا  ده یمناقصه  مصوبه  اخذ  با  وزارتخانه،ها  ی اسلام  ی و....(  با  صرفا  و  و    ، شهر  موسسات 

  موسسات وابسته و شرکت  ، ی(قانون شهردار  84وابسته به دولت )موضوع ماده    ای  یدولت  یشرکتها

 است؟ رفته یمعامله صورت پذ  ن یو با توافق طرف  گرید ی هایو با شهردار  های شهردار ریسا تابعه  یها

 
 

- 

  گزارش:

۶-5 

هم  یشهردار  ایآ سازمان  با  معامله  انجام  ظرف  ی اریدر  مال  نیی آ  19ماده    ی قانون  تیاز    ی نامه 

 است؟ استفاده نموده  یشهردار

- - 

 موردی نداشته اند گزارش:

 

 :یمطالبات شهردار  ط یدر آمدها و تقس یبررس شش

1-۶ 

بر ارزش    اتیمال   50ماده    ل یذ  1تبصره    نی و همچن  هایشهردار  ی نامه مال  نییآ  30بر اساس ماده    ایآ

شهر به    یاسلام  ی بهمن ماه توسط شورا  15  خیحداکثر تا تار  ی افزوده دفترچه تعرفه عوارض محل

مغا  قیتطب  اتیه اعلام عدم  از  و پس  ارسال    ، قیتطب  اتیتوسط ه  یقانون  رتیمصوبات شهرستان 

 شده است؟  ی عموم ماعلا

 
 

 گزارش:

2-۶ 

بند    ایآ با  ماده    9مطابق    یی نامه اجرا  ن ییشهر آ  یشورا  بیبا تصو  یشهردار  ،قانون شوراها  80از 

  کرده است؟   می و تنظ نیرا تدو  یشهردار وصول عوارض 
 

 گزارش:

3-۶ 
 - - ؟  د یعوارض مشاهده گرد تی با ماه ی موارد یشنهادیخدمات پ یبها یدر تعرفه ها  ایآ

 موردی نداشته اند گزارش:

4-۶ 
 شود؟  ی وصول م  یدر چارچوب قانون و با مجوز قانون  ی،شهردار یافتیدرآمدها و عوارض در   هی کل آیا

 
 

 گزارش:

5-۶ 

شهردار  ایآ عوارض  و  درآمدها  و وصول  دق  ی محاسبه  قانون   قای ،  مصوب  نرخ  اساس  تعرفه    یبر  در 

  ؟  است رفتهیعوارض صورت پذ 
 

 گزارش:

۶-۶ 

 گردد؟   یم  زی وار ی خزانه شهردار  ی ها به حساب نیوصول شده در مواعد مع ی درآمدها ایآ
 

 

 گزارش:

 

 



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

و    نییهر مورد با تعرفه عوارض درآمدها و تع  ای  یوضع هر مود  قی تطب  ،شهردار  ینامه مال   نیآئ  31وفق ماده    آیا ۷-۶

  کنترل شده است ؟  نیاظرتوسط ن  ای و  رفتهیصورت پذ صیتوسط ماموران تشخ  یمود  یبده صیتشخ
 

 گزارش: 

رفع موانع   59مانند ماده    یقانون  فیبر اساس تکال  یدر پرداخت عوارض شهردار  ییاعطا  قاتیو تحق  ها  تیمعاف  ایآ 8-۶

 شده است ؟  یطراح دیتول

- - 

 موردی نداشته اند  گزارش:

وجوه  ایآ 9-۶ بازگشت  و    یدر خصوص  مجوز  بدون  م  ایکه  بر  ا  زانیزائد  از  اعم  شود  وصول   ن یا  منشاء  نکه یمقرر 

تحقق    نکهیا   ای با مورد باشد و    یعدم انطباق مبلغ وصول  ایمامور وصول و    ای اشتباه پرداخت کننده    یاضاف   افتیدر

بدون    نفعیعمل استرداد وجوه به ذ  ،شود  حاصل  یمقامات قضائ   ای و    ربطیدستگاه ذ  یدگیبر اثر رس  ی افتیاضافه در

 انجام شده است؟ (مربوطه یاز محل حساب درآمد)و بموقع  ریتاخ

- - 

 موردی نداشته اند  گزارش:

  ی،شهردار  یافتنیاد درناس  افت یمطالبات و در  طیتقس  ،هایشهردار  ی نامه مال  نی ئآ  یاصلاح  32بموجب ماده    آیا 10-۶

  رد؟ یپذ ی صورت م یشهر و ضوابط قانون یاسلام یشورا مصوبات  مطابق با
 

 گزارش: 

 از اصالت   نانیحصول اطم   یبرا  ،مناسب  ییاجرا  یلازم و روشها  یها  . ضمانت  ی افتنیاسناد در  افتیقبل از در  ایآ 11-۶

  اعمال شده است؟ دیوصول اسناد در سررس تیو قابل ضمانت
 

 گزارش: 

شده    ینیب  ش یبا بدهکار از نوع اسناد معتبر و پ   یاز شخص مود  یشده در قبال حقوق شهردار  افتیاد درناس  ایآ 12-۶

  بوده است؟ ضوابط در
- 

 . گزارش:

منعکس    یبطور کامل در سوابق مال(و ...    د یتمد  ،عدم وصول  ،وصول)مربوط به آن    ات یو عمل  ی افتنیاسناد در  ایآ 13-۶

  ی کیزیو حفاظت ف  یبه نحو مناسب نگهدار  یافتنیاز اسناد در  ا یآ  باشد؟ ی  شده و مستند به مدارک قابل اتکا م 

 گردد؟  یم
 

- 

  گزارش:

 مقرر وصول شده است؟ موعد هایدر  یافتنی اسناد در ایآ 14-۶

 
- 

  گزارش:

 مناسب اخذ شده است؟ نیتضم ،عوامل موثر  گریو د ی شده متناسب با مبلغ بده طیتقس یها ی در قبال بده ایآ 15-۶

 
- 

 گزارش: 

مقتض  ایآ 1۶-۶ تع  یریگیپ   یبرا  یاقدامات  در  فیتکل  نییو  سنوات  یافتن یاسناد  نشده  همچن   یوصول    ی فا یاست  نیو 

 است؟  رفتهیصورت پذ ،مقرر  سررسید هایمربوطه در  یاخذ خسارتها یبرا یحقوق شهردار 

- - 

 . نشده استوصول  اسناد برگشتی اقدام قانونی شده است ولی منتج به نتیجه گزارش:

مبالغ    هیکل  ه ی در خصوص پرداخت و تسو  یامور مال  یپس از گواه  یطیتقس  یها  صدور مفاصاحساب در پرونده   ایآ 1۷-۶

  شود؟ ی انجام م یشهردار یحقوق قانون ریعوارض و سا
 

  گزارش:



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

18-۶ 

پرداخت جر  ایآ مقرر در   یضمانت ها   ری، سا  یقانون شهردار  100ماده    ونیسی موضوع کم  مهیدر صورت عدم 

  تحقق آن اجرا شده است؟ یدر راستا 100 تباصر ماده 
 

   گزارش:

19-۶ 
بر اساس    یشهردار  ا یآ  ، و مقررات باشد  نیدر تضاد با قوان  100ماده    یبدو  ونیسیکم  یکه مفاد را  یصورت  در

  د شده نموده است؟ یااقدام به اعتراض به مصوبه  100ماده  10مقرر در تبصره  تیظرف
- 

    گزارش:

20-۶ 

ماده    ایآ پرداخت مطالبات موضوع  عدم  راستا  یقانون شهردار  ۷۷در صورت   ی حقوق شهردار   یفای است  ی، در 

 صورت گرفته است؟  ی قانون یها ضمانت ریسا

- 

 
  گزارش:

21-۶ 

 لازم معمول شده است؟ یهایریگیدر سامانه سماد ثبت شده و پ  ییاجرا یها از دستگاه یمطالبات شهردار ایآ

 
 

   :گزارش

 : سپرده و وجوه نقد  یحسابها  یبررس هفت

1-۷ 

 و ... ( ثبت و منعکس شده است؟ یمال)به نحو مناسب در سوابق  یتوسط شهردار ی افتی وجوه سپرده در هیکل ایآ

 
 

 گزارش: 

2-۷ 
قوان  افتیدر  ایآ اساس  بر  و در مورد در  نیوجوه سپرده  مقررات صورت گرفته  و مستندات   افتیو  آنها مدارک 

    معتبر وجود داشته است؟
 

 گزارش:

3-۷ 
  ی ، مبلغ و ...( و به حساب ها  افتیاز نظر موضوع و نحوه در  )  افتیمقررات مربوطه در  تیوجوه سپرده با رعا  ایآ

  شده است ؟  زیمرتبط وار ی بانک
 

 گزارش:

4-۷ 

دخل و   یدر وجوه سپرده توسط شهردار  ایآ  (هایقانون شهردار  ۷8ماده    2تبصره    )مقرر  یضوابط قانون  یاجرا  در

  صورت گرفته است؟  یتصرف
 

  مانده بانک سپرده با مانده سپرده دارای مغایرت می باشد گزارش:

5-۷ 
ضوابط و   تی با رعا   نفعیذ  یدر موعد مقرر و پس از تقاضا  یو حقوق  یقیاخذ شده از اشخاص حق  یها  سپرده  ایآ

  مسترد شده است ؟  یمعتبر به و دیاخذ مربوطه و رس فاتیتشر
 

 گزارش:

۶-۷ 

استرداد آن صورت   یتقاضا  (،استحقاق مطالبه  خیتار)مقرر    یکه ده سال پس از موعد قانون  یی ها  مورد سپرده  در

رعا  ا یآ  باشد   رفتهینپذ عموم  ت یبا  به حساب درآمد  مربوطه  بودجه  نمودن  منظور  و  است؟    زیوار  یضوابط  شده 

 ( هایقانون شهردار ۷8ماده  2موضوع تبصره )

- - 

 .موردی نداشته اند  گزارش:

۷-۷ 

و با اخذ مجوز از    ی(وفق دستورالعمل خزانه دار)و مقررات مرتبط    نیقوان  تیبا رعا  یشهردار  یافتتاح حسابها  ایآ

  شهر انجام شده است؟ یاسلامی شورا 
 

 گزارش: 

8-۷ 
 گردد؟  ی م هیبطور منظم و ماهانه ته یشهردار یتوسط امور مال  یبانک رتیمغا صورتآیا 

 
 

 گزارش:



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

9-۷ 

به بانک ارائه نشده است    افت ی در  یروز از موعد آن گذشته و برا  30از    شیکه ب  یی ها   در خصوص چک  ایآ

  آن انجام داده است؟ فیتکل نییموثر جهت تع ی اقدامات قانون یشهردار 
 

 مورد ندارد گزارش:

10-۷ 

در  جاد یا  ایآ و  گردان  پرداخت  افتیتنخواه  رعا  یها  و  با  همچن  نیقوان  تیآن  و  مقررات  دستورالعمل   نیو 

 تنخواه  

 گرفته است؟  صورت گردان
 

 

 گزارش: 

11-۷ 

ذ   ایآ اشخاص  به  تنخواه  اخذ    طیشرا  یدارا)  صلاحیپرداخت  قبال  در  گردان(  تنخواه  دستورالعمل  در  مقرر 

  گرفته است؟ انجام معتبر نیتضم
 

 گزارش: 

12-۷ 

کاف  نهیهز  ایآ و  به مدارک معتبر  تنخواه مستند  نحو صح  یکرد وجوه  به  و  موقع  به  و  و   حیبوده  در سوابق 

  است؟ افتهی انعکاس  ی مالی حساب ها
 

 گزارش: 

13-۷ 

  تنخواه داران قرار گرفته است؟  اریاز سقف مجاز در اخت شتریمبلغ تنخواه ب ایآ

 
 گزارش: 

14-۷ 
برا  ایآ گردان صرفا  تنخواه  وجوه  از  هز  یاستفاده  جزئ  یضرور  یها   نهیپرداخت  دستورالعمل   ی و  با  مطابق 

  گرفته است؟  انجام تنخواه گردان
 

 گزارش:

15-۷ 

پا   ایآ در  تنخواه گردان  مال   انیمانده حساب  به حساب  هیتسو  یسال  برگشت شده    یشهردار  ربطیذ   یها  و 

  است؟ 
 

  گزارش:

 ی:قطع  ر یو غ  ی قطع  یها  کرد و نحوه پرداخت  نهیهز  باتیترت  یبررس هشت 

1-8 

و بخشنامه  دستورالعمل  یدر شهردار  ایآ مال  ی ابلاغ   یها  ها  با حوزه نظام جامع  توسط   هایشهردار  ی مرتبط 

دار  صیتخص   تهینامه کم  وهی منجمله ش)وزارت کشور   اجرائ  وهی و ش  یاعتبار دستورالعمل خزانه   ( آن  ینامه 

 شده است؟ یاجرائ
 

 

   گزارش:

2-8 
بودجه    یشهردار  ایآ عمل  دوره  در  و  مصوب  بودجه  با  مطابق  را  اعتبارات  تا    یبرا)مصرف  سال    15هر 

  داده است ؟    انجام( سال بعد بهشتیارد
 

 گزارش:

3-8 

به مدارک و مستندات معتبر    ی و متک  هایشهردار  ی نامه مال  ن ییآ  33ضوابط ماده    یها در اجرا  نهیهز  هیکل  ایآ

  رد؟یگ  یم  و لازم انجام
 

 گزارش: 

4-8 

  جادیا  یها  تیکه از طرف شهردار مسئول  ی کسان  ا یآ  ،هایشهردار  ی نامه مال   نی آئ  33ماده    لیبر تبصره ذ  یمبتن

 ن یکتبا بطور منجز ا  ،شده است ضیبه آنان تفو (شهردار است تیکه در صلاح)و صدور حواله  صیتشخ  ،تعهد

 شده است؟ ضیتعو به آنها اراتیاخت

  

 . موردی نداشته اند گزارش:



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

5-8 

ماده    ایآ به  شهردار  ۷9مستند  پرداختها  نهیهز  هیکل  ی،قانون  و  مصوب   یشهردار  یها  بودجه  حدود  در 

  د؟ ی آ یبعمل م یشهردار ینامه مال  نیمقررات آئ  تیبا اسناد مثبته و رعا(شده  نی)اعتبارات تام
 

  گزارش:

۶-8 

امضا  یسند حسابدار  ایآ به  آن  مثبته  اسناد  رئ(  حسابیذ  )شهردار  یو  قائم    ای  (حسابیذ)  یحسابدار  سیو 

  است ؟  رفتهیباشند صورت پذ دهیشهر رس یاسلام یشورا بیتصو به مقامان آنان که
 

 گزارش: 

۷-8 

پرداخت هز  یکس   یا  {احسابدار}صندوقدار    ایآ او محول م  نهیکه  به  پرداخت  ،شودی  ها  و    تیهو  ،در موقع 

را    {مجاز دستور دهنده پرداخت  یامضا  صی تشخ}حواله    ی وجه و صحت و اصالت امضا  کننده   افتیدر  تیاهل

 د؟ ی نما ی م  افتیوجه در رندهیسازد از گ یرب نیرا از د یکه ذمه شهردار یامضائ  کرده و اسناد و   یشناسائ
 

 

 گزارش:

8-8 

  ی انجام م  ل یالحسابها به شرح ذ  یپرداختها و عل   ش یدر خصوص پ   ی نامه مال  نیمقررات آئ  یکنترل اجرا  ایآ

 :شود

 تعهدات مقرر در قرارداد بوده است؟  یاجرا یپرداخت در راستا  شیپ  زیوار ا یآ -1

  :گزارش

و مفاد قرارداد صورت    یپرداخت مطابق با ضوابط و مقررات قانون  شیپرداخت وجوه پ   یمبلغ و زمانبند  ایآ  -2

 گرفته است؟ 

 : گزارش

 اخذ شده است؟ زانیم نیپرداخت به هم  شیپ  زیمعتبر در قبال وار نیتضم ایآ-3

 : گزارش
از مبالغ صورت وضع  ا یآ  -4 اقدام لازم    زیوار  یها  پرداخت  شیو مستهلک نمودن پ   تینسبت به کسر  شده 

 گردد؟ ی معمول م

 : گزارش

  (کالا و خدمات  افتیاز در  یناش  نیاز د  یقسمت  هیبابت تاد)پرداخت وجوه تحت عنوان على الحساب    ایآ-  5

 به مدارک معتبر بوده است؟ ی و متک مجاز در سقف

 : گزارش

  یو انتقال بموقع به حسابها  یقطع  ریغ   یها  نهیمستمر هز  یریگیبمنظور پ   یروشها و اقدامات متناسب  ا یآ-  ۶

 اعمال شده است؟ (یقطع ریغ  یشدن پرداختها یاز راکد و سنوات یریجلوگ)آنها  هیتسو ای  یقطع

  :گزارش

 

 

 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ی:کل گزارش

9-8 

ها  ایآ اطم  ی کنترل  ن  نانیلازم جهت حصول  و  حقوق  محاسبات  پرسنل  قیتطب  زیاز صحت  پرونده  با    یآن 

  است؟  انجام شده
 

 گزارش: 

10-8 
 - - لحاظ شده است؟ یبدون حقوق هستند حقوق و دستمزد یکه در حال استفاده از مرخص یافراد یبرا ایآ

 . موردی نداشته اند گزارش:

11-8 

ذ   یشهردار  ایآ تبصره  به  توجه  ماده    80ماده    14بند    لیبا  و  مال   نیآئ  35قانون شوراها    ها، یشهردار  ینامه 

موارد مجوز لازم را )   ریشهر اخذ نموده و در سا   یاسلام  یرا از شورا  ی(نیمع  زانیتا م)انجام معامله    اراتیاخت

 اخذ نموده است؟  (معامله فاتیقبل از انجام تشر
 

 

 گزارش: 



 
 

 عنوان  ردیف
 نتایج

 خیر بلی

12-8 
   گردد؟ ی م زیوار ربط یذ  یبه حسابها یمقرر قانون  یکسورات حقوق در زمانها ایآ

 
 

 گزارش: 

13-8 
اعتبارات جار  ایآ اعضا  ی ها  سازمان  ی،کارکنان شهردار،  به شهردار  یو عمران  یاز محل    یوابسته و 

 پرداخت شده است؟  ( تحت هر عنوان)وام   ، شهر یاسلام یشورا

 
 

 گزارش: 

14-8 
  ونیسیکم   ی و نحوه پرداخت حق الجلسه اعضا  زانیم   نییبخشنامه تع  ، در پرداخت حق الجلسات  ایآ

  و مقررات مرتبط مراعات شده است؟  نیقوان  ریو سا یموضوع قانون شهردار یها ات یشوراها و ه  ،ها
 

 گزارش: 

15-8 

شهردار  ایآ هز  ی، به  و  تکال  ی اضاف  ی ها  نهیجرائم  انجام  عدم  موارد  از    یقانون  ف یدر  مقرر  موعد  در 

اظهارنامه  ارائه  ماده    ارزش   جمله  مال  1۶9افزوده  قانون  و    ، می مستق   ی ها  اتی مکرر  مطالبات  سامانه 

 شده است؟ لی...... تحمودولت  یبده
 : گزارش

کارکنان و مسئول   ایآ ا  ین یبا  نمودها  ای قصور    نهیزم   نیکه در  برخورد  اهمال  انجام شده  ند  متناسب 

 است؟

 
 

 .  رد نشده استوموردی برخ :کلی گزارش

 :یشهردار ی استقراض  اتیو عمل  صندوق  نه

1-9 

  ی استفاده از وجوه حاصل از درآمدها قبل از منظور داشتن آنها به حساب قطع  ت یتوجه به ممنوع  با

خصوص صورت    ن یدر ا  یقانون  ریکرد غ   نه یهز  ا یآ  ها ی شهردار  ی نامه مال  نیآئ  3۷درآمد موضوع ماده  

 گرفته است؟

 
 

 گزارش: 

2-9 

  ینامه مال   نییآ  39مستند به ماده    ،نهیحساب خاص به حساب هز   ک ی از    ییجا  به  جا  یشهردار  آیا

 ؟ اقدام نموده است یشهردار

- - 

 . مورد نداشته است  گزارش:

3-9 

اوراق  )  ینامه مال   نیآئ  140موضوع ماده    استقراض  ایآ از    لاتیوام و تسه   افت ی ، درمشارکت  انتشار 

اعتبار و موسسات  استقراض  یبا مصوبه شورا  (مجاز  ی بانکها  وجوه  نحوه مصرف  و  و    طیشرا  ی، شهر 

   ؟منوال عمل شده است نیا بر و  رفتهیاسترداد صورت پذ تیفیک  نییتع

- - 

 . موردی نداشته اند  گزارش:

 :آن  یحفظ و نگهدار ی و چگونگ یو اموال شهردار  های حساب موجود ی بررس ده 

1-10 
 انتخاب شده است؟ یشهردار یکارمندان رسم   نیجمعدار اموال از ب ایآ

 
 

 گزارش:

2-10 
کارت اموال در    یو نگهدار  یشهردار  ی اموال اختصاص   یپلاک کوب  اتیجمعدار اموال بر انجام عمل  ایآ

  و نظارت لازم را اعمال نموده است؟  یو ستاد کنترل کاف وابسته مناطق موسسات
 

 گزارش:



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

3-10 

تنظ  ایآ اموال در خصوص  در    یصورت موجود   میجمعدار  مال  آخراموال  را   یهمکار  ی سال  لازم  نظارت  و 

  دارد؟
 

 گزارش: 

4-10 

  د ییمنظور تا )   ربطیذ  نیو ارسال آن به مسئول  ی و اسقاط  دیاموال زا  ستیل   هیجمعدار اموال نسبت به ته  ایآ

  د؟ ی نمای  اقدام م ی(اسلام یشورا   مصوبهاخذ  مورد حسب شهردار و
 

 گزارش: 

5-10 

ته  ایآ به  اموال نسبت  تنظ  هی جمعدار  اموال شهردار  لیصورتجلسه تحو  میو  تغ   هایو تحول    رات ییدر هنگام 

  د؟ ینما یم  اقدام یتیریمد
 

 گزارش: 

۶-10 

فهرست    هیواحدها و ته  هیو تحول اموال به کل  لیصورتجلسه تحو  میو تنظ  هیجمعدار اموال نسبت به ته  ایآ

  و نظارت نموده است؟  یبر اساس مقررات مربوطه همکار رنده یگ لیتحو ی اموال آنها با امضا
 

 گزارش: 

۷-10 

اهدائ  ایآ اموال  اموال شهردار   یبرا  ی فهرست  دفاتر  در  و خروج  ورود  تأ   یثبت  اخذ   حسابیذ  د ییبا  جهت 

و پس از اخذ مجوز و در چارچوب ضوابط و مقررات اقدام    دهیشهر به شورا ارسال گرد  یاسلام  یمجوز شورا

 شده است؟

- - 

 موردی نداشته اند   گزارش:

8-10 
کنترل و نظارت لازم را اعمال    (اموال  دیبا صدور حواله و رس  )ورود و خروج اموال  ندیجمعدار اموال بر فرا  ایآ

  د؟ ینما یم
 

 گزارش:

9-10 
و   یشهردار  ربطیذ  نیتوسط مسئول  ( های  شمارش موجود)انبار    یبردار  ینظارت و کنترل لازم بر موجود  ایآ

    رد؟یگیانجام م مستقل حسابرسان
 

 گزارش:

10-10 
ن  ندیفرآ  ایآ مورد  اقلام  خروج  و  تنظ  ازیورود  با  و  نظامند  بطور  انبار  فرم  )مربوطه    ی فرمها  میبه  منجمله 

  گردد؟ ی لازم معمول م یها صورت گرفته و کنترل (فرم قبض انبار و فرم حواله انبار، درخواست کالا  
 

 گزارش: 

11-10 

حفظ  ایآ خصوص  شهردار  در  اموال  از  حراست  جلوگ  هایو  آن  یریو  به  خسارت  پ   ،از  )   رانهی شگیاقدامات 

  و ...( انجام شده است؟  نیانبار ، گماردن نگهبان ، نصب دورب نمودنهمچون محصور 
 

 گزارش: 

12-10 

  ،هینقل  ط یوسا  ،آلات  نیشامل ماش  )اموال    هیکل  یا  مهیمناسب پوشش ب  تیریجمعدار اموال نسبت به مد  ایآ

  ( اقدام نموده است؟حسابیذ) ی امور مال ریمستمر به مد یو ارائه گزارشها(  و ...  ساتیساختمانها و تأس
 

 ه است . تبیمه وسایل نقلیه صورت گرفگزارش:

13-10 
،  ایآ انتقال  ،   هر گونه  واگذار  بلاعوض  اموات  ریغ ،)منقول    هایاموال شهردار  یفروش  اموال  و  تابع    (منقول 

  بوده است؟ هایشهردار ی نامه مال  نیو آئ های شهردار نیمقرر در قوان فاتیتشر
 

 گزارش:

14-10 

بررس  ایآ و  نگهدار  یهایکنترلها  نحوه  در خصوص  بردار  یلازم  بهره  از ماش  یو  و وسا  ن یمطلوب    طیآلات 

 مهی، پوشش ب  راتیسوخت ، نوع و مبلغ تعم  نهیکنترل هز  ی،دوره،ا  یها  س ی)اعم از انجام منظم سرو  هینقل

 ؟   ردیپذ ی( صورت م یبدارا و نحوه ثبت در کارت یا
 

 

 گزارش: 



 
 

 عنوان  ردیف
 نتایج

 خیر بلی

  م یتنظ  ثیبه کارکنان از ح  ه ینقل  طیآلات و وسا   نیو تحول ماش   لیلازم در زمان تحو   ی کنترلها  ایآ 15-10

  گردد؟  ی ( انجام م رندهیگ لیتحو) ی فن ت یو صلاح یخودرو و لوازم و جانب  ل یصورتجلسه تحو
 

 گزارش:

غ  ایآ 1۶-10 اموال  از  دسته  آن  غ  ر یمشخصات  منقول  و  دل  یمصرف   ریمنقول  به  با    لیکه  معارض  وجود 

  فیتکل  نییآنها وجود ندارد به منظور تع  یبرا  تیامکان صدور سند مالک   یو حقوق  یمشکلات قانون

 شهر اعلام شده است؟  یاسلام یشورا گزارش مربوطه به وستیبه پ  ی سال مال ان یدر پا

- - 

 . مورد ندارد گزارش:

طرح    یبا کاربر  ی و پروانه ساختمان  یبه نام شهردار   تیسند مالک  یدارا   یشهردار  یساختمانها  ایآ 1۷-10

  باشد؟ ی مرتبط م ی لیتفص
- 

  گزارش:

  یبه واحد خزانه شهردار  یانتظام   یبمنظور ثبت در حسابها  ی ک یاموال تمل  ت یاصل اسناد مالک  ایآ 18-10

  شود؟  یارسال م 
 

 .  ثبت نگردیده استبه صورت کامل  در حسابها گزارش:

 ق یاز طر  یمنقول اختصاص  رینسبت به ثبت اموال غ  یشهردار  ، ینامه مال  نیآئ  4۷مطابق ماده    ایآ 19-10

  اداره ثبت اسناد اقدام نموده است؟
 

 گزارش:

 

شهردار  ی واگذار  ت یممنوع  ایآ 20-10 حق  یاموال  اشخاص  حقوق   یقیبه  قوان  یو  چارچوب  از  و   نیخارج 

 است؟  شده  ت یمقررات رعا

 در قالب گزارش ارائه گردد گزارش  موارد

- - 

 . مورد نداشته است  گزارش:

 

جلوگ  ایآ 21-10 شهردار   ی ریدر خصوص  اموال  به  خسارات  ورود  ضررها   یاز  جبران  نحوه    ، یاحتمال  یو 

  شده است؟ یو اجرائ بیمناسب تصو یها ضوابط و دستورالعمل 
 

 اقدام نموده است . شهرداری نسبت به بیمه مسولیت مدنی  گزارش:

تغ  ایآ 22-10 هنگام  مسئول  ر ییدر  با  مال   ن یشهرداران  تنظ  یشهردار   ی امور  به  امضا  می نسبت  صورت    ی و 

  کشور اقدام شده است ؟  ی هایسازمان شهردار هیو تحول وفق ابلاغ  لیجلسه تحو
 

 گزارش:

 

 

 

 



 
 

 عنوان ردیف 
 نتایج 

 خیر  بلی 

 ی:در شهردار  یحسابرس یازده

1-11 

رسم  ندیفرا  ایآ تا  یانتخاب حسابرس  اخذ  و  پا  قیتطب  اتی ه  هید ییمستقل  تا  هر سال    ورماهیشهر  ان یحداکثر 

  انجام شده است؟  یکشور و متناسب با درجه شهردار  یهایاریو ده هایسازمان شهردار یاعلام فهرست  مطابق با
 

 گزارش: 

2-11 

 ی بهمراه گزارش حسابرس رسم  انهیبودجه سال  غیخردادماه ، تفر  انی تا پا  یقانون شهردار  ۶۷مطابق با ماده    ایآ

  است؟  دهیشهر رس  یاسلام یشورا  بیقانون شوراها به تصو  90ماده  ندیمستقل در فرآ
 

 قانون درآمد پایدار تا پایان شهریور ماه اعلام شده است. طبق گزارش:

3-11 

به   یبطور مستمر و منظم توسط شهردار   ی،قانون ،شهردار   ۷9ماهانه ، موضوع ماده    نهیهز  -گزارش درآمد  ایآ

  ؟ شورا ارسال شده است ربطیذ  ونیسیکم  ایو  یحسابرس تهیکم
 

 گزارش: 

4-11 

ب  ،شورا    ربطیذ  ونیسیکم  ی/حسابرس  تهیکم  ایآ تا  بررس  ستیحداکثر  به  نسبت  ماه  هر  هشتم  ارسال    یو  و 

رونوشت  یاسلام  یبه شورا  یشهردار   نهیهز  -درآمد  یگزارشها و  استان  یشهر  به کارگروه  آن  نموده    یاز  اقدام 

  است؟
 

 

  گزارش:

5-11 

شهردار  ۷9  ماده  بری  مبتنآیا   حداکثر  یاسلام  یشورا  ی،قانون  کم  (روز  10  )شهر  گزارش  وصول  از    ته یپس 

نموده    جهت رفع انحرافات گزارش واصله مبادرت  یریگیو پ   یدگینسبت به رس   ربطیذ  ونیسیکم  ای  و  یحسابرس

 است؟ 
 

- 

 .  گزارش:

۶-11 

قبل از خرج   /بودجه   ینظارت قبل از اجرا  فهیوظ  ، اشهرداری ه  ینامه مال   نیآئ  44مستند به بند الف ماده    ایآ

توسط   ی(نامه مال   نییآ  33کرد وفق ماده    نهیهز  باتیترت  تیرعا  زیو ن  یاعتبار  فیوجود رد  اثبات  )در خصوص

 و محقق شده است؟  ییبه نحو احسن اجرا یشهرداری و امور مال یحسابیذ
 

 

 گزارش:

۷-11 

  44در بند الف ماده    مندرج)نسبت به اعمال موثر نظارت بعد از خرج    یحسابرسان داخل  ی،سال مال  ی در ط  ایآ

پ   (ها  یشهردار  یمال  نامه  نییآ اتکاء و   ته یرا به شهردار و کم  یاصلاح  تاشنهادیاقدام نموده و گزارشات قابل 

 شورا ارسال داشته اند؟ یحسابرس
 

 

    گزارش:

8-11 
  باشد ی  کشور م  یها  یاری و ده  ها  یسازمان شهردار   دییکه مورد تا  صلاحیذ  یدر خصوص موسسات حسابرس   ایآ

  شده است ؟  تیانجام دهند رعا  یتا سه سال متوال را اشهرداری ه یحسابرس توانندی و م
 

 گزارش: 

                                                                                     

       


